
 

Приложение   №   6 

 к Приказу №  14 от 01.10.2021. 
«Об  организации платных       

                                                                                                                                               образовательных услуг»                                         

 

Циклограмма руководителя платных образовательных услуг 

МБДОУ «Детский сад № 66» на 2021-2022 год 

 

День недели Время 

 
Вид деятельности 

 
 
 
 

Понедельник 

 
16.30-17.30 

1 и 3 понедельник месяца 

 

Оформление нормативно-правовых документов. Ведение журнала по расчетам с родителями за посещение 
дополнительных услуг.  
 

2 и 4 понедельник месяца 

 

Составление и учет табеля рабочего времени. Оформление и подготовка документов по оплате труда персонала, 
задействованного в оказании услуг. Ведение отчетной документации по расходованию средств. Подготовка 
квитанций для оплаты услуг. Ведение журнала по расчетам с родителями за посещение дополнительных услуг 

 
Среда 

 
16.30-17.30 

1 и 3 среда месяца  
 

Организационная работа, планирование. Ведение контроля за выполнением педагогами платных кружков, студий 
инструкций по охране жизни и здоровья детей, техники безопасности при оказании услуг.  

 

  2 и 4 среда месяца 

 

Ведение журнала по расчетам с родителями за посещение дополнительных услуг. Ведение отчетной 
документации по расходованию средств. Подготовка квитанций для оплаты услуг. Ведение журнала по расчетам 
с родителями за посещение дополнительных услуг 
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