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MOJIOXKEHHUE Ob APXHMBE

MYHHIMTIAJBHOTO 0I0I’KETHOT0 JOIIKOILHOT0
00pa30BaTeIbHOIO yUpeKaeHust
«J/lercknii caa o6mepa3BuBaomero Buaa Ne 66»



1. O0Me MOJI0KEHHUS.

[Tonoxenue o0 apxuBe MBJIOY «Jlerckuii canx Ne 66» pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUM C
IIPUMEPHBIM T0JIO)KEHHEM 00 apXuBe OpraHu3alliy, YTBEpKIAEHHBIN mpuka3oM PocapxuBa ot
11.04.2018 Ne42.

ApxuB MBJIOY «/lerckuii cag Ne 66» BbICTYHaeT MCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAaHUS
rocy/lapCTBEHHbIX, MYHUIIMTIAIbHBIX apXUBOB (J1ajee — ApXUB JIETCKOTO €aja).

ApXMB JE€TCKOTO caJla CO3/1aeTcs Ha IIPaBax CTPYKTYPHOTO MOAPA3JeIeHHs, OCYILECTBIISIOMEr0
XpaHEHUe, KOMIUIEKTOBAaHUE, Y4e€T U MHCIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHJIa
Poccuiickoit denepanuu, J0KyMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbilie 105€T) CpOKOB XpaHEHHUS, B TOM
qyclie 10 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JEATEIbHOCTH OpraHM3allMM, a TaKKe
MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IIepe/lad€ Ha I[IOCTOSIHHOE€ XpaHEHHWE B TIOCYIapCTBEHHBIN
(MyHUIIMDIAIBHBIN ) apXUB, UICTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYIAET AETCKHI cal.
ApXuB JIETCKOTrO caja B CBOEH AeITeIbHOCTH pyKoBojcTByercs (denepaabHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne125-®3 «O6 apxuBHoMm gene B Poccuiickoit denepamumn», 3aKoHAMH,
HOPMAaTUBHO-NIPaBOBBIMU  akTaMu  Poccuiickoit  @enepauuu, cyobektoB Poccuiickoit
Qenepaui B cdepe apXuUBHOIO Jejga U JEJONPOM3BOJACTBA, INPaBUIAMHU OpraHu3aluu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHUSA, y4yeTa U HCIOJIb30BaHUS JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ®donma
Poccniickoit ®denepanum M ApyruxX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX OpraHax,
OopraHax MECTHOT'O CaMOYIPAaBJIEHUSI B OpraHU3aLHsIX.

2. CocTaB JOKYMEHTOB APXHMBa IeTCKOro0 caja.

ApXUB JIETCKOTO caja XpaHHUT:

A) TOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO U BpeMEeHHbIX (cBblilie 107€T) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCIIE
JOKYMEHTHI 110 JJMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBasiirecs B nestenbHocTd MBJIOY «/lerckuii cag Ne
66%;

b) HOKyMEHTBI NOCTOSSHHOTO XpaHEHUS M JOKYMEHThl IO JIMYHOMY cocTaBy (oHJa(0B)
OpraHu3anuil — IpeIIeCTBEHHUKOB (IIPU UX HaJIU4YUN);

B) apxuBHbIe (GOH/BI TMUHOTO MPOUCXOXKACHUS (TIPU UX HATHYHUN);

I') donxa nmonb3oBanus (apxuBa) (MpU HATUUHUH);

J1) cpaBOYHO-NIOMCKOBBIE CPEACTB K JOKYMEHTaM M YyY€THbIE JOKYMEHThl ApXUBa JETCKOIO
caja.

3. 3agaum ApxuBa JeTCKOro cajaa.

K 3amauam ApxuBa J€TCKOTO caia OTHOCSTCS:

6.1 Opranuzanusi XpaHEHUs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IHPEIYCMOTPEH IIYHKTOM 5
HACTOSIILETr0 MOJIOKEHHUS.

6.2 KommuiekroBanue ApxuBa JIETCKOTO caja JOKyMEHTamMH, oOpa3oBaBUIMMKCS B
nestenbHOCTH MBJIOY «JleTckmii cag Ne 66».

6.3 YueT 10KyMEHTOB, HaXO/SIIMXCSI HA XpaHEHUU B ApXHUBE JAETCKOIO caja.

6.4 Vcionb3oBaHUE TOKYMEHTOB, HAXOASIINXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO Caja.

6.5 IlonrotoBka M CBOEBpPEMEHHas Iepefada JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiicko
®denepanyiv Ha MOCTOSIHHOE XpPaHEHUE B TOCYJapCTBEHHbBIN (MyHUIIMITAIBHBIN) apXUB.



6.6 Meroauueckoe PpPYKOBOACTBO U KOHTpOJb GopMupoBaHus U odopmiieHHe JAen B
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3JeICHUSIX OPTraHW3allid U CBOECBPEMEHHOW mepenadeii mx B ApXHB
JETCKOTO caja.

4. ®yHKIUU APXHUBA IETCKOr0 caja.

ApXUB JETCKOTO caJla OCYILECTBISET CAEAYIONINe PYHKIINN:

7.1 Opranusyer MnpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimielOner) cpokoB
XpaHEHUs,B TOM YHUCIIE 10 JIMYHOMY cOCTaBy, oOpa3oBaBuiuxcs B aestenbHoctd MBJIOY
«Jlerckuii can Ne 66», B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM I'paduKOM.

7.2 Bener yueT JOKYMEHTOB U (POHJIOB, HAXOSIIMXCSI HA XpAaHEHUU B ApXUBE AETCKOIO caja.

7.3 IlpeacraBiseTr B TOCYAapCTBEHHBbIM (MyHULUINAIbHBIA) apXUB Yy4YeTHbIE CBEICHHUS 00
o0beMe M cOoCTaBe XpaHSIIMXCS BapXuUBE AETCKOrO caja JIOKYMEHTOB ApXHMBHOro (onia
Poccuiickoit @enepanuu.

7.4 CuctemaTu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTbI, MOCTYNUBIIWE Ha XpaHEHHEe B ApxXuB
JIETCKOTO caJia, 00pa30BaBILKECs B XO/I€ OCYIIECTBICHUS IEATEIILHOCTH JIETCKOTO Cajia.

7.5 OcyiiecTBIISIET MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

A) Ha pacCMOTpEHHE M COIJIaCOBAaHUE SKCIEPTHON KOMHCCHM JETCKOTO cajia OMHCH Je
MIOCTOSIHHOTO XpaHEHMsI, BpeMeHHbIX (cBbile 107€eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE IO
JMYHOMY COCTaBY, a TAaKXK€E aKThl O BBIJCJIEHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX TOKYMEHTOB, HE
NOJJIeKAIMX XPAHEHUIO, aKThl oO0yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMbIX
MOBPEKJICHHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

b) Ha yrBepxaeHHE 3CIEepTHO-NPOBEPOUHO KOMUCCUH (DeepaIbHOr0 rocyAapCTBEHHOTO
apXyMBa WM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa WCIOJHUTEIBHON BiIacTH CcyObekTa Poccuiickoii
Oenepanun B chepe apxuBHoro nena (mamee — DIIK apXxuBHOTO ydupexieHus) OMHUCH AeI
MIOCTOSIHHOTO XPAaHEHUS;

B) na cornacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHUs WM TOCYIapCTBEHHOIO apXuBa
cyowekta Poccuiickoit ®denepannu (MyHHIIMIAIHLHOTO apXWBa) B ClIydae HAJEICHUS €T0
COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYUSIMHU.

7.6 Opranusyer mepenady AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepanun  Ha
MTOCTOSTHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MYHHUIIUIIALHBIN) apXUB.

7.7 OpranusyeTr U IpOBOJUT IKCHEPTU3Y LEHHOCTU JIOKYMEHTOB BpEeMEHHBIX (cBbliie 10ier)
CPOKOB XpaHEHHUs, HaXOJAIIUXCS Ha XpaHEHUU B ApPXUBE JIETCKOrO caja, B LENsIX oTdopa
JOKYMEHTOB JUIsl BKIIIOUEHHsS] B cocTaB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit @enepanuu, a Takxke
BBISIBJICHUS! IOKYMEHTOB,HE MO/UIeXKAIINX JAaJbHEHIIeMy XpaHEHHUIO.

7.8 IIpoBoaMT MEpPONPHUATHS TIO OOECIEUECHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJSAIIUXCS Ha
XpaHEHHH B ApXUBE IETCKOTO Caja.

7.9 Opranm3yer WHPOPMHPOBAHHUE PYKOBOJCTBA M PAOOTHHKOB OpPraHU3AIMH O COCTaBE M
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO caja.

7.10 UadopmupyeT mosib30BaTENCH MO BOIIPOCAM MECTOHAXOKICHHS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB.
7.11 Opranusyer BbAauy AOKYMEHTOB U €)1 JUIsl paOOThl B YUTAIbHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3ajie
WM BO BPEMEHHOE I0JIb30BaHUE.

7.12. WcnosHAeT BOIPOCHI MOJIB30BATENIEH, BBIIAET apXUBHBIE KOIIMU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE
BBIIIMCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

7.13 Bener y4er ucnonb30BaHus TOKYMEHTOB ApXuBa JETCKOIO caja.



7.14 Coznaet ¢hoHa MoJb30BaHUsT ApXUBA JIETCKOTO Cajia U OPTaHU3YeT €ro UCIO0JIb30BaHUE.
7.15 Ocy1iecTBIsIeT BeIeHUE CIPaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApXUBa JETCKOTO
caja.

7.16 YuactByeT B pa3paboTKe ITOKYMEHTOB JIETCKOTO Cajia M0 BOMPOCaM apXHMBHOTO Jeia U
JIeIONIPOU3BO/ICTBA.

7.17 Oka3pIBa€T METOAUYECKYIO IOMOIIIb:

A) cunyx0Oe Aenonpou3BOJACTBA OpraHM3allMM B  COCTaBJICHHMM HOMEHKJIATypbl Jed,
dhopmupoBanue u ohopmIICHHUE J1ET;

B) cTpyKkTypHBIM mozpa3ieneHusM u pabOTHUKAaM JETCKOTO €ajia B TIOJITOTOBKE TIOKYMEHTOB K
nepenadye B ApXuB JIETCKOTO caja.

5. IlpaBa ApxuBa JeTCKOIO cajga

8. ApXMB IETCKOTO caJia UMEET MPaBO:
A) mpelcTaBisATh 3aBEAYIOUIEMY JETCKUM CaJOM INPEUIOKEHHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3aly XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa U MCIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
ApxuBe AETCKOTO Caja;
b) 3anpammBarh B CTPYKTYPHBIX NOJpa3/IeIeHHIX JETCKOTO caJla CBEACHUS, HEOOXOIUMBbIE IS
paboThl ApXHBa JIETCKOTO Caja;
B) nmaBarp pexomMeHAALMU CTPYKTYPHBIM MOJpA3JENCHUSIM OpraHu3alud [0 BOIpOcam,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMM ApXHUBa JETCKOTO caja.
I') undopmupoBath CTpYKTypHBIE MOJpa3/IeiICHHs] JETCKOTO cajia 0 HeOOXOIUMOCTH Iepelaun
JOKYMEHTOB B ApXMB JIETCKOT'O €CaJia B COOTBETCTBUU C YTBEPXKJIEHHBIM IpapUKOM;
J1) mpuHuUMaTh ydactue 3acefaHusx LleHTpanabHOUM 3KCIEpTHO-IPOBEPOYHONW KOMUCCUH MU
®enepanbHoM apxuBHOM areHTcTBe, DIIK apxuBHOrO yupexaeHus.



